Zatwierdzam: Warszawa dnia 21.11.2008 r.

Dyrektor Generalny

Krajowego Zarzadu
Gospodarki Wodnej

WEWNETRZNY REGULAMIN ORGANIZACYJNY
SAMODZIELNEGO WYDZIALU DO SPRAW
OCHRONY INFORMAC]I NIEJAWNYCH

Na podstawie § 1 ust 1 Zarzadzenia Nr 17 / 2008 Prezesa Krajowego Zarzadu Gospodarki
Wodnej z dnia 08.10.2008 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Krajowemu
Zarzadowi Gospodarki Wodnej, w zwiazku z art. 39 ust. 7 1 8 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministréw ( Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 ze zm.), ustala si¢ w Krajowym Zarzadzie
Gospodarki Wodnej Wewnetrzny Regulamin Organizacyjny Samodzielnego Wydzialu do Spraw
Ochrony Informacji Niejawnych.

§1

Wewnetrzny regulamin organizacyjny Samodzielnego Wydzialu do Spraw Ochrony Informacji
Niejawnych, zwany dalej ,,Regulaminem” ustala szczegdtows strukture organizacyjna oraz podzial
zadan w Samodzielnym Wydziale do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, zwanym dalej
»wamodzielnym Wydzialem”.

§2

1. W sktad Samodzielnego Wydziatu wchodza:
1) Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
2) Kancelaria Tajna Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej;
3) Samodzielne Stanowisko Pracy - Inspektor
2. Schemat organizacyjny Samodzielnego Wydziatu jest okreslony w zalaczniku do regulaminu.

§3

1. Samodzielnym Wydzialem kieruje Pelnomocnik do spraw Ochrony Informaciji Niejawnych,
zwany dalej ,,Pelnomocnikiem”.

2. Pelnomocnik reprezentuje Samodzielny Wydzial w strukturach organizacyjnych Krajowego
Zarzadu Gospodarki Wodnej.

3. Pelnomocnik jest odpowiedzialny za wlasciwg realizacj¢ zadan okreslonych w ustawie z dnia
22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631
z pozn. zm.), ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez osoby pelniace funkcje publiczne (Dz. U. Nr 106 poz. 679) oraz ustawie
zdnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnieniu informacji o dokumentach organéw
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw ( Dz. U. z 2007 r. Nr
63, poz. 425 z pézn. zm. )
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4. Pelnomocnik jest bezposrednim przelozonym Kierownika Kancelarii Tajnej Krajowego
Zarzadu Gospodarki Wodnej i nadzoruje jego dzialanie.

5. Pelnomocnik jest odpowiedzialny za obieg dokumentéw niejawnych ze szczegdlnym
uwzglednieniem dokumentéw niejawnych z wymiany migdzy resortowej.

6. Na podstawie art. 18 ust. 4 pkt. 3 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
niejawnych, Samodzielny Wydzial sprawuje nadzor nad ochrona informacji niejawnych
w Krajowym Zarzadzie Gospodarki Wodnej oraz ochrona fizyczna pomieszczen, w ktorych sa
przetwarzane 1 przechowywane dokumenty niejawne Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodne;.

7. Wykonujac zadania, o ktérym mowa w ust. 6 Samodzielny Wydzial wspoldziata
z komoérkami organizacyjnymi Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej, ktore realizuja zadania
zwigzane z bezpieczenstwem fizycznym 1 bezpieczenstwem dokumentéw niejawnych
w Krajowym Zarzadzie Gospodarki Wodne;.

§4

1. Pelnomocnika w czasie jego nieobecnosci zastepuje Kierownik Kancelarii Tajnej Krajowego
Zarzadu Gospodarki Wodnej w ramach niezbednej dziatalnosci samodzielnego wydziatu.

2. Kierownik Kancelarii Tajnej Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej korzysta
z czeg$ciowych uprawnien (nie prowadzi postepowan sprawdzajacych i wszelkich czynnosci
z tym zwigzanych) przystugujacych pelnomocnikowi, a za swoja dzialalno$¢ ponosi przed nim
odpowiedzialno$é stuzbowa.

§5

1. Kierownik Kancelarii Tajnej Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej kieruje praca Kancelarii
Tajnej Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej i jest odpowiedzialny za wlasciwg realizacje jej
zadan.

2. Kierownik Kancelarii Tajnej Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej podlega bezposrednio
Pelnomocnikowi.

3. Do wlasciwosci Kancelarii Tajnej Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej, zwanej dalej
»Kancelarig Tajna” naleza zadania okreslone w ustawie z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych oraz w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 18 pazdziernika 2005 r.
w sprawie organizacii i funkcjonowania kancelarii tajnych (Dz. U. Nt 208, poz. 1741)

4. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 2, Kierownik Kancelarii Tajnej, jest obowiazany
w szczegblnodci do przestrzegania w pracach Kancelarii Tajnej zasad ochrony informacji
niejawnych oraz ochrony danych osobowych..

5. Kierownik Kancelarii Tajnej wykonuje inne zadania zlecone przez Pelnomocnika.

§6
Do wlasciwosci Samodzielnego Stanowiska Pracy - Inspektora nalezy w szczegdlnosci:

1) Pelnienie funkcji — inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego.

2) Wykonywanie biezacej kontroli zgodnosci funkcjonowania systeméw lub sieci
teleinformatycznych ze szczegdlnymi wymaganiami bezpieczeistwa oraz kontrole
przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji;

3) Nadzor nad szkoleniami pracownikéw Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej
dotyczacymi korzystania ze sprzetu komputerowego w zakresie ochrony informacii
niejawnych 1 wspoélpraca w tym zakresie z komodrka odpowiedzialng za szkolenia
w Krajowym Zarzadzie Gospodarki Wodnej;
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4) Nadzor nad wytwarzaniem, wysylaniem i rejestracja dokumentéw przychodzacych
1 wychodzacych z Samodzielnego Wydziatu Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej ze
szczegblnym uwzglednieniem elektronicznych nosnikéw informacji oraz systeméw 1 sieci
teleinformatycznych;

5) Nadz6r nad przestrzeganiem ustalen wynikajacych z ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz.1631);

6) Nadzor nad bezpieczenstwem fizycznym pomieszczen stuzbowych Krajowego Zarzadu
Gospodarki Wodnej w tym:

a) ewidencja wydawania i przyjmowania kluczy, plombowania drzwi,
b) ochrona systemu, ppoz., antywlamaniowego, antynapadowego i antyterrorystycznego;

7) Inspektor Samodzielnego Wydziatu wykonuje inne zadania zlecone przez Pelnomocnika.

§7

Schemat Organizacyjny Samodzielnego Wydzialu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych
stanowi zalacznik do regulaminu wewnetrznego.

§8

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia.
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